
Partner 
sucht Kollege [m/w/d]

Jetzt
bewerben

Wir sind Bergmann&Partner: Ein Team von 50 Köpfen. Beheimatet in Lüdenscheid und Werdohl.  Zuhause in 
der Region marktbestimmender Unternehmen und grüner Erholungsgebiete. Verwurzelt in Südwestfalen, 
einem der erfolgreichsten Wirtschaftsstandorte der Bundesrepublik. Als Netzwerk junger Kompetenzträger 
aus unterschiedlichsten Disziplinen agieren wir vertrauensvoll und entwickeln maßgeschneiderte Strategien 
für unsere Mandantinnen und Mandanten. Die Zahl unserer Mandate und Aufgaben wächst stetig, daher 
suchen für unseren Standort in Werdohl zum nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung im Sekretariat.

 

Deine Aufgaben:

Führung des Sekretariats
Laufende Korrespondenz
Bearbeitung/Erstellung von Abschlussberichten
Fristenerfassung/-überwachung

Wir erwarten:

Organisationstalent & gute Ausdrucksweise
Souveräner Umgang mit Zahlen
Idealerweise Erfahrung im Empfangsbereich

-
-
-
-

-
-
-

Sekretariatskraft (m/w/d)
in Vollzeit (optional Teilzeit möglich)
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Du bist interessiert? Wir freuen uns auf Dich! 

Die Inklusion von Menschen mit Behinderung ist uns ein Anliegen und wir begrüßen daher deine Bewerbung. 
Bitte richte deine Bewerbung an Elmar Bergmann, gerne per Email an: 
e.bergmann@bergmann-partner.de

Für weitere Informationen und bei etwaigen Fragen erreichst Du uns auch telefonisch.

Wir bieten:

vielfältige Aufgaben bei Mandanten unterschiedlicher Branchen / überdurchschnittliche Vergütung 
(Fahrtkostenzuschuss, Tankgutschein, Kita-Zuschuss, kostenloser Stellplatz), angenehme, kollegiale 
Atmosphäre / sehr gute Entwicklungsmöglichkeiten / flache Hierarchien und ein Prinzip der offenen 
Tür / regelmäßige Fort- und Weiterbildungen / ein familienfreundliches Unternehmen / Teilzeitmodel-
le (z. B. bei Elternzeit) / Gleitzeit / Betriebsruhe an Brückentagen / 100% Digitalisierung / Teamevents 

Elmar Bergmann 
02392 9391-0
e.bergmann@bergmann-partner.de


